Precizări de completare:
1. Fişa suspiciunii se întocmeşte pentru fiecare pereche operă plagiată - operă autentică. Rezultă în acest fel că o operă plagiată poate avea mai multe suspiciuni asociate adică o operă plagiată poate constitui un plagiat mul​tiplu dacă ea a preluat din mai multe opere autentice. 
2. Câmpul A şi B: Cuprind titlurile operelor la care se referă detaliat după caz adică:

i) Pentru carte: Autor(autori), titlul lucrării, edi​tu​ra, loca​li​tatea editurii, anul apa​riţiei.

ii) Pentru articol: Autor(autori), titlul lucrării, numele com​plet al publicaţiei, volum,  număr, anul apa​riţiei, nr.pag., inclusiv dacă este cazul adresa com​ple​tă a paginii web unde se află lu​cra​rea, data ultimei vizualizări.

iii) Pentru lucrare publicată pe web: Autor(autori), titlul lucrării, adresa com​ple​tă a paginii web unde se află lucrarea, data publicării, data ultimei vizualizări

3. Câmpurile C: Incidenţa minimă a plagiatului care înseamnă un fragment continuu din opera pla​giată care poate cuprinde un fragment continuu din opera autentică sau mai multe fragmente co​la​ţionate din opera autentică. 
Numerotarea liniilor se face pentru fiecare pagină, întotdeauna cu începere de la prima linie din pagină acolo unde textul apare pe o singură coloană şi cu începere de la prima linie a fiecărei coloane (stânga respectiv dreapta) acolo unde textul este pe două coloane. 

Incidenţa se referă la cât mai multe din locurile în care se gă​seşte infor​ma​ţia pre​lu​ată, chiar dacă nu toate, şi poate avea una din formele: 
i) p.13:02 – p.14:23. (de la rândul 2 al paginii 13 până la rândul 23 al paginii 14.); 
ii) p143:12 – p.145:00 (de la  rândul 12 al paginii 143 până la sfârşitul paginii 145); 
iii) p.1641:03s – p.1648:12d (de la rândul 3 al coloanei din stânga de la pagina 1641 până la rândul 12 al coloanei din dreapta a paginii 1648); 
iv) p.13:02 - p.13:21; p.15:12 - p.17:02 (se descrie un grup de fragmente din opera autentică preluate într-un sigur fragment al operei plagiate. Grupul de fragmente este alcătuit din frag​men​tul de la rândul 2 al paginii 13 până la rândul 21 al paginii 13 împreună cu fragmentul de la rândul 12 al paginii 15 până la rândul 2 al paginii 17). Rândurile sunt numărate de la primul rând al paginii în mod continuu. Formulele care apar pe un rând între rândurile de text se numără ca linii de text.
v) p.12: Fig.2.1 (preluare de figură, adică Fig.2.1 de pagina 12).
vi) p.23:Tabelul 3 (preluare de tabel, adică Tabelul 3 de la pagina 23).
4. Descrierea este similară când lucrările sunt în limbi diferite (s-a produs o traducere).
5. Prin preluare (fără drept) nu se înţelege cu necesitate preluarea cuvânt cu cuvânt ci preluarea formei de expresie adică a manierei proprii în care un autor prezintă o opinie, un argument, un raţionament, o realitate.
6. In tabelul descrierii suspiciunii se indică toate preluările pe care avertizorul le identifică.
7. Formarea probelor. Fişa de suspiciune trebuie să fie însoţită de un anumit număr de pagini în copie electronică realizată după operele men​ţio​nate. Aceste copii vor fi expediate ca fişiere în format png, jpg sau pdf în aşa fel încât să poate fi realizate pa​chete atât pentru opera plagiată cât şi pentru opera autentică, după cum urmează:
i) Pentru carte: a) pagina de titlu b) pagina CIP (Catalogarea înaintea pu​bli​cării) – este prima filă după pagina de titlu. c) un număr de circa 5-10 pagini cu cele mai sem​ni​fi​cative inci​den​ţe date în tabel. 

ii) Pentru articol: a) pagina de titlu a publicaţiei, b) pagina de cuprins a publicaţiei. c) un număr de circa 5-10 pagini cu cele mai semnificative incidenţe date în tabel. 

iii) Pentru pagină web: a) fişier pdf pe care se face listarea (Print) a paginii electronice.  

8. Fişa se cere datată şi apoi semnată de avertizor (la opţiunea sa, nu în mod obligatoriu). Informaţia va fi utilizată de echipa Indexului în orice situaţie dacă aceasta este veridică.

9. Câmpul I: Se completează de echipa Indexului Operelor Plagiate.
10. Fişa de argumentare a calificării faptei de plagiat: poate fi sugerată de avertizor. Ca principiu orice suspiciune poate confirma una sau mai multe situaţii.
In raport de relevanţa acestor informaţii Echipa Indexului Operelor Plagiate va solicita avertizorului detalii supli​men​tare.
Vă mulţumim pentru colaborare,

Echipa Indexului Operelor Plagiate

